
VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ 

Obec Sány 

9. května 16, 289 06 Sány 

 

v souladu se zákonem č. 312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávných celků, 

vyhlašuje 

Referent/ka společné státní správy a samosprávy 
Místo výkonu práce: 

Obecní úřad Sány, 9. května 16, 289 06 Sány 

Druh pracovního poměru: 

Pracovní poměr na dobu neurčitou, pracovní úvazek 30 hodin týdně 

Platové zařazení: 

Dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., ve znění pozdějších předpisů 

Předpokládaný nástup: 

1. září 2025 

Předpoklady pro vznik pracovního poměru: 

- státní občanství ČR nebo trvalý pobyt u cizince 

- plná způsobilost k právním úkonům 

- bezúhonnost 

- znalost českého jazyka 

- minimálně středoškolské vzdělání  

Další požadavky: 

- samostatnost, pečlivost, zodpovědnost, komunikační schopnosti 

- uživatelská znalost práce s PC (MS Office, internet) 

- řidičský průkaz skupiny B výhodou 

Výhodou: 

- praxe ve veřejné správě 

- vykonaná zkouška odborné způsobilosti dle zákona č. 312/2002 Sb. 

 



 

Náplň práce: 

- zajišťování agend státní správy a samosprávy dle vnitřního rozdělení 

- vedení správních řízení, zpracování podkladů a příprava rozhodnutí 

- komunikace s občany, úřady a institucemi 

- administrativní činnosti související s výkonem funkce 

Přihláška musí obsahovat: 

- jméno, příjmení, titul uchazeče 

- datum a místo narození 

- státní příslušnost 

- místo trvalého pobytu 

- telefonní a e-mailový kontakt 

- datum a vlastnoruční podpis 

K přihlášce uchazeč přiloží: 

- strukturovaný profesní životopis 

- kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání 

- výpis z evidence Rejstříku trestů (ne starší než 3 měsíce) 

- písemný souhlas se zpracováním osobních údajů pro účely výběrového řízení 

Lhůta a způsob podání přihlášky: 

Přihlášku s požadovanými náležitostmi doručte nejpozději do 31. 7. 2025 na adresu: 

Obecní úřad Sány 

9. května 16 

289 06 Sány 

nebo elektronicky na e-mail: podatelna@obecsany.cz 

případně prostřednictvím datové schránky: kt2bvub 

Kontaktní osoba pro více informací: 

Marie Žďárská – starostka obce 

Tel.: 602 124 402 

E-mail: podatelna@obecsany.cz 


